Практическая работа: Создание презентаций с помощью Мастера Автосодержания.

1. Откройте программу Power Point.
2. Используя Мастер автосодержания выберите вид презентации – Рекламный буклет, способ предъявления – Доклад, форма выдачи – презентация на экране, будете ли печатать – нет, заголовок – Рекламная компания, введите свое имя, дополнительные данные – Страховая компания «Диана».

3. Введите по  пунктам:

· Обзор: Страховая компания предоставляет услуги по страхованию:

·  имущества;



· жизни;



· здоровья.

· Укажите Преимущества:
· Страховой платеж с отсрочкой платежа;

· Возможен бартер;

· Предусмотрена гибкая система скидок

· Применение:
При страховании имущества страховой платеж выплачивается в размере 1% от суммы страхового платежа.
· Пункт Характеристика  удалите.

· Цены: Цены доступны, выплаты производятся в тенге.
· Доступность:

· Срок действия страховки 1 календарный год с момента подписания страхового полиса.
· Филиал страховой компании расположен по адресу: г.Сарканд, ул. Ауэзова № 6.
4. Просмотрите результат работы.

5. В первый слайд добавьте на место эмблемы с помощью объекта WordArt введите текст Диана.
6. Установите эффекты перехода ко всем слайдам: Шашки вертикальные (медленно), продвижение автоматически через 1 секунду.
7. В режиме Сортировщик слайдов слайд Цены сделайте последним, слайд Обзор четвертым.
8. Удалите слайд Доступность, включите демонстрацию слайдов.
9. Настройте анимацию для 1 и последнего слайдов по своему усмотрению, включите просмотр слайдов.
10. Скройте слайд № 3, просмотрите результат.
11. Удалите слайд №3.
12. Назовите документ «Реклама».
13. Закройте документ.
Практическая работа: Создание Презентаций с помощью Авторазметки.

1. Откройте программу для создания презентаций Power Point.

2. Создайте пустую презентацию, выберите авторазметку с картинкой с левой стороны.

3.  Введите текст: заголовок: Поздравляю!
текст:

Желаем солнца на земле,           И неба нежно-голубого,

Любви и радости тебе,             И счастья самого земного!

4. Вставьте картинку – голубь.

5. Примените оформление, готовый Дизайн – Луг.

6. Измените в тексте цвет шрифта на красный, размер 30, выравнивание по центру;

7. Измените в заголовке цвет шрифта на синий, размер 50, выравнивание по центру.

8. Настройте анимацию в следующем порядке:

Объект – по щелчку мыши, эффект – жалюзи горизонтальные;      Текст – по щелчку мыши, эффект – выползание справа, по словам;

Заголовок – по щелчку мыши, эффект – растягивание сверху, по буквам. Включите просмотр презентации.

9. Сделайте так, чтобы одна анимация следовала за другой без предварительного щелчка мыши. Включите просмотр.

10. Перекрасьте рисунок в синий цвет, заливка – голубая.

11. Дублируйте слайд, в новом слайде поменяйте разметку слайда. Чтобы картинка оказалась справа.

12. Измените текст:

Заголовок: С днем рождения!

Текст: Пусть счастья будет полон дом,
  

  И станет без сомненья,


  Прекрасным. Светлым. Добрым днем, 

            День твоего рождения!

13. Текст День твоего рождения! Сделайте жирным, курсивом, с тенью.

14. Измените дизайн презентации на Галстук. Включите демонстрацию слайдов.

15. Поменяйте слайды местами.

16. Установите эффект перехода для 1 слайда: автоматически, прямоугольник наружу (медленно).

17. Установите эффект перехода для 2 слайда: по щелчку мыши, растворение (средне). Включите демонстрацию.

18. .Вставьте 1 слайд пустой, на весь экран с помощью объекта WordArt введите: С юбилеем!
19. Измените дизайн презентации на Альбом.

20. Настройте анимацию для объекта WordArt: автоматически, эффект – увеличение.
21. Установите эффекты перехода ко всем слайдам: случайные горизонтальные полосы (средне), автоматически через 0 секунд.
22. Включите демонстрацию.

23. Слайд №2 сделайте первым, 2 слайд скройте.

24. В режиме показа слайдов, отобразите скрытый слайд с помощью контекстного меню.

25. Удалите скрытый слайд.

26. Измените картинку во втором слайде на розу.

27. Перекрасьте розу в другой цвет по своему усмотрению.

28. Включите демонстрацию.

29. Закройте  презентацию, не сохраняя в ней изменений.

Практическая работа: Использование эффектов анимации в  Power Point. 

1. Откройте программу Power Point.

2. Создайте пустой слайд.

3. С помощью панели инструментов Рисование нарисуйте круг в левом верхнем углу слайда. (удерживая клавишу Shift).
4. Удерживая Ctrl, скопируйте это круг последовательно во все новые места расположения круга. Чем больше будет таких последовательных фаз, и ближе они будут расположены друг к другу, тем плавней будет катиться круг при демонстрации.
5. Выделите все скопированные круги, нажав комбинацию клавиш Ctrl + 5 на дополнительной клавиатуре.

6. Выберите команду: Показ слайдов – Настройка анимации.
7. В меню Время выберите команду Включить – автоматически, через 0 секунд.
8. В меню Эффекты выберите из раскрывающегося списка – Появление, После анимации – Спрятать (именно режим «Спрятать…» создает эффект перекатывания круга с одного места в другое – на прежнем месте он исчезает, на новом появляется).
9. С помощью команды Формат – Применить оформление, выберите фон для катящегося круга, например Луг – Применить.
10. Чтобы посмотреть результат работы, выберите команду Вид – Показ слайда.
11. Закройте программу, не сохраняя изменения в Презентации.
12. Выключите компьютер по правилу.
Практическая работа: «Создание визитной карточки»

1. Откройте программу Power Point.

2. Назовите ее Визитная карточка.

3. С помощью панели инструментов Рисование нарисуйте прямоугольник.

4. Установите размеры прямоугольника: ширина – 7 см, высота – 4 см.

5. С помощью контекстного меню, команды Формат автофигуры измените линию: цвет – синий, ширина– 4пт; цвет заливки: способы заливки - тип штриховки – диагональная 1, текстура – белый мрамор.

6. Переместите прямоугольник в верхний левый угол.

7. В левой части прямоугольника вставьте эмблему (рисунок).

8. [image: image1.wmf]Введите в прямоугольник предложенный данные:

Талдыкорганский гуманитарный колледж – цвет шрифта красный, размер 13, полужирный;

Лицензия № 0000800 – цвет черный, размер 8;

Директор колледжа – цвет – зеленый, размер 16;

Иванов Виктор Степанович – цвет – черный, полужирный, курсив, размер 16;

Реквизиты – черный цвет, размер шрифта – 12. 

Формат линии – синий цвет, толщины – 3 пт.

9. Сгруппируйте  все объекты в один.

10. Скопируйте визитку 12 раз по 4 штуки в 3 столбца.

11. Измените номер телефона на 4 – 45 – 12. 

12. Закройте и сохраните документ.

13. Удалите документ Визитная карточка в папке Мои документы.

Практическая работа: Работа с графическими объектами в Power Point.

1. Откройте пустую презентацию.

2. Нарисуйте квадрат следующего формата: заливка – синяя, размер 7х7. 

3. Нарисуйте на квадрате круг следующего формата: заливка – красная, размер 5х5. 

4. Нарисуйте на круге треугольник следующего формата: заливка – темно-зеленая, размер 8х8. 

5. Выделите круг и установите его на передний план.

6. Измените формат треугольника: размер на 10х10, цвет – желтый.

7. Переместите треугольник на задний план.

8. Установите квадрат отдельно и пометите в его центр треугольник.

9. Сгруппируйте треугольник и квадрат в один объект.

10. Измените размер нового объекта на 6х6.

11. Измените формат круга: цвет – зеленый, размер 10х10.

12. В центр круга поместите объект из квадрата и треугольника и объедините все.

13. Поместите новый объект в нижний правый угол.

14. Разгруппируйте объекты.

15. Измените формат треугольника: цвет – розовый, размер 15х15.

16. Квадрат поместите в центр треугольника и измените его цвет на желтый..

17. Измените формат круга: цвет – голубой, размер 4х4.

18. Поместите круг в центр квадрата и сгруппируйте объекты.

19. Измените размер нового объекта на 5х5.

20. Вставьте с помощью объекта WordArt текст Шанс внизу объекта
21. С помощью панели инструментов WordArt измените цвет текста на зеленый и форму объекта на полукруглую.

22. С помощью кнопки Свободное вращение переверните объект WordArt и пометите его в центр вашей фигуры.
23. Объедините все объекты в один.

24. С помощью кнопки на панели инструментов Рисование  Настройка тени, выберите тень для объекта.

25. помощью кнопки на панели инструментов Рисование  Настройка объема, измените объем объекта.

26. С помощью кнопки автофигуры нарисуйте цилиндр и поместите объект в его центр.

27. Измените формат цилиндра: цвет заливки - способы заливки – тип штриховки – диагональная 2, текстура – букет.

28. Объедините цилиндр и ваш объект.

29. Закройте документ, не сохраняя в нем изменений.

Практическая работа: Работа с диаграммой в Power Point.

1. Откройте пустую презентацию, используя Авторазметку, выберите стиль образца с диаграммой.

2. На место заголовка введите: Объем продаж МП «Айман»
3. Дважды щелкните на месте для диаграммы и введите свои данные:

	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	Магазин
	15000
	25000
	4000
	28000

	Столовая
	12000
	6000
	5000
	16000

	Кафе
	4000
	8000
	12000
	14000


4. Примените дизайн оформления Профессиональный.
5. Измените тип диаграммы на Линейчатый

6. Добавьте в слайд таблицу данных

7. Уберите легенду.

8. Заголовок сделайте синим цветом.

9. Включите показ слайда.

10. Настройте анимацию автоматически для всех объектов слайда по своему вкусу.

11. Просмотрите результат анимации.

12. Измените данные в таблице данных: удалите данные о столовой и кафе.

13. Измените тип диаграммы на круговую.

14. Добавьте подписи данных: категория и доля.

15. Увеличьте диаграмму на полслайда.

16. Включите показ слайда.

17. Рядом с диаграммой вставьте эмблему МП «Айман» – розу

18. Настройте для розы анимацию и включите показ слайда.

19. Измените формат заголовка: цвет – желтый, курсив, полужирный, с тенью.

20. Увеличьте розу до размера слайда и поместите ее на задний план.

21. Включите показ слайда.

22. Закройте документ, не сохраняя в нем изменений.

Резюме:


В материале представлены лабораторно-практические задания для закрпеления знаний, умений и навыков учащихся при работе в программе Power Point: 

· Создание презентаций с помощью Мастера Автосодержания в Power Point.

· Создание Презентаций с помощью Авторазметки в  Power Point.

· Использование эффектов анимации в  Power Point.

· Создание визитной карточки в  Power Point.

· Работа с графическими объектами в Power Point.

· Работа с диаграммой в Power Point

Весь учебный материал предложен с пошаговыми инструкциями для выполнения в программе Power Point.
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